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【校網】首頁—【專科教室預約】



如果該節有人預約，就會顯示申請的班級和老師



把滑鼠移到該節上，會出現一個小框，顯示預約者和
用途。(科目/用途有教學、開會、研習、展覽、表演…..)



預約步驟



登入

系統

選擇

教室

選擇

哪一節

選擇

班級/用途





會出現資訊服務入口，請用校務系統的帳號密碼登入





請選擇想要預約的教室



選好教室，再按該教室的【預約規則】鈕，每間都不
太一樣。



例如下圖是【三樓資訊資源教室甲】的預約規則



再選擇你要預約哪一節，只要有小格子的節，都可以
預約。(系統設定可以提早2星期預約)



單位/班級：選擇你教的班級。如果不是班級要上課，
就選屬於哪一處辦理的活動。



用途/科目：有教學、開會、研習、展覽、表演…等
用途。選好後，就按送出鈕。



預約成功後，請注意【預約教室】和【預約日期】、
【預約班級】是否正確。



★★★★如何取消預約★★★★


